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Principales activités du mois de septembre
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Principales activités du mois de novembre

 

Orientation

Choisir les dates des portes ouvertes en réunion de bassin ou avec les établissements
du secteur de recrutement.

Contrôle médical

S'assurer de la planification :
des visites médicales et de dépistage obligatoires pour les élèves de 6ème
des visites médicales concernant l’aptitude au travail des élèves utilisant des
machines dangereuses ;

consulter les fiches :
Risques liés à l'exercice d'une activité professionnelle en établissement scolaire ;
Risques liés aux activités pédagogiques et éducatives organisées par
l'établissement scolaire.

Assemblées des associations

Convoquer les assemblées générales des associations rattachées à l’EPLE : association
sportive, foyer socio-éducatif, maison des lycéens.
rédiger un compte-rendu à l’issue de l’assemblée générale, à présenter au conseil
d’administration ;
consulter la fiche :

Associations dans les EPLE ;
Comité d'éducation à la santé, à la citoyenneté et à l'environnement (CESCE).

Cérémonie de remise des diplômes

Inviter les anciens élèves pour la cérémonie ;
associer si possible les élus locaux et partenaires ;
collecter les données des élèves sortis de l'établissement (pour l’enquête IVA).

Délégation / missions

Définir les délégations et leurs contours, lors de l’arrivée du déléguant ou délégataire et
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les présenter au 1er conseil d'administration ;
préparer le diagnostic et rédiger la lettre de mission ;
consulter les fiches :

Délégation ;
Prise de fonctions du chef d'établissement.

Service des enseignants

Répartir les indemnités pour missions particulières (IMP) ;
distribuer les missions liées au PACTE et établir les lettres de missions ;
établir les fiches de ventilation de service.

Élections (CA, CVL, CVC, Éco-délégués)

Établir les listes d'électeurs et communiquer les candidatures ;
organiser les modalités pratiques ;
transmettre des résultats ;
installer les instances élues ;
consulter les fiches :

Conseil d'administration ;
Élections en établissement scolaire ;
Conseil de la vie lycéenne ;
Conseil de la vie collégienne.

Retour au calendrier du Film annuel
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